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August 2025
Censorsekretariatet

Brugervejledning til uddannelsesinstitutioner vedr. beskikkelsesprocessen

Ingenigruddannelserne har to landsdaekkende censorkorps:

¢ Diplomingenigruddannelsernes Censorkorps (omfatter ogsa diplomuddannelser inden for
fagomradet it og teknik)

¢ Civilingenigruddannelsernes Censorkorps (omfatter ogsa masteruddannelser inden for
fagomradet)

Veer opmeerksom pd, om du @nsker censorkandidaten beskikket i diplomingenigrkorpset, i
civilingenigrkorpset eller i begge korps. En censor, der kun er beskikket i det ene korps, ma ikke
anvendes pa uddannelser, der hgrer under det andet korps.

Inden invitation af censorkandidaten skal du veere opmeerksom pa falgende:

e Eninstitution kan ikke invitere censorkandidater fra egen institution. Censorledelsen gnsker at
sikre, at de censorkandidater, der inviteres ind i korpset, ogsa anvendes regelmaessigt. Derfor
inviterer institutionerne de kandidater, som de gnsker fremover at anvende.

e Censorledelserne kraever i almindelighed 5 ars erhvervserfaring (herunder
undervisningserfaring) pa det aktuelle fagomrade efter afsluttet uddannelse. For personer med
en ph.d.-grad er kravet nedsat til mindst 3 ars erhvervserfaring.

Laes mere i notatet fra censorledelserne om de generelle retningslinjer for krav til kvalifikationer og
habilitet for censorer pa www.censornet.dk under 'Vigtig og nyttig information’.

Processen for invitation af censorkandidater
Det er ngdvendigt at kende censorkandidatens e-mailadresse, inden du gar i gang med proceduren.

1. G&ind pa& www.censornet.dk - vaelg "Ansat - uddannelsessted” under 'LOG PA SOM'. |
rullegardinet veelger du den uddannelsesinstitution, du er ansat pa og logger ind. Hvis du er i tvivl
om log-in-oplysninger for din institution, kan du kontakte den censoransvarlige pa din
uddannelsesinstitution eller censorsekretariatet pa DTU pa censornet@adm.dtu.dk

2. Hovis den pagaeldende censorkandidat tidligere har faet tilsendt en invitation af dig, behaver du ikke
indtaste alle oplysninger igen. Under "Oversigt over sendte invitationer” ude i venstre margin kan
du finde censorkandidaten og trykke "Send ny invitation”. Herved vil censors navn og e-mail
adresse fremkomme som default oplysninger. Fejlagtige oplysninger, fx e-mailadresse, skal dog
rettes.

3. Hvis censorkandidaten ikke har veeret inviteret af dig tidligere, skal du ude i venstre margin vaelge
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"Send invitation til censor-kandidat”.

Tast derefter navn og e-mailadresse pa den censor, du gnsker at invitere.

Veelg herefter, om censor skal inviteres til diplomingenigrkorpset eller civilingenigrkorpset; dvs.
skal censor anvendes pa fag/kurser/projekter pa en diplomingenigr-/diplomuddannelse eller pa en
bachelor-/kandidat-/masteruddannelse. En censor kan godt inviteres til begge censorkorps, hvis
vedkommende opfylder kvalifikationerne til begge korps. Sa opretter du blot to invitationer.

OBS: For at veere censor i diplom- og civilingenigrkorpsene skal kandidaten have samme eller hgjere
uddannelsesniveau, som den uddannelse, hvor pageeldende skal virke som censor.

o

Nar du har valgt, hvilket korps censor gnskes beskikket i, skal du veelge, hvilken faglig retning i
korpset pageeldende skal beskikkes under. De to korps er naesten opdelt i de samme retninger pa
naer Eksportretningen, som kun findes i diplomingenigrkorpset, og Design & Arkitekturretningen,
som kun findes i civilingenigrkorpset.

Du kan herefter skrive en personlig hilsen til censorkandidaten. Det anbefales at gere dette.

Begrundelsesfeltet er vigtigste at udfylde, nar der er tale om en beskikkelse i en allerede
igangveerende 4-arig periode, idet der her skal argumenteres grundigt for, hvorfor korpset skal
suppleres. Dette kaldes en "efterbeskikkelse” og anvendes kun, hvis det ikke er muligt at finde en
egnet censor blandt de mange censorer i censordatabasen op CensorNet.

Uanset om det er en nybeskikkelse eller efterbeskikkelse ser censorledelserne generelt gerne, at en
invitation af en censorkandidat begrundes.

10.

Nar du trykker "Send”, vil censor automatisk fa tilsendt en invitationsmail fra CensorNet. Du vil
modtage kopi af denne mail.

Nar censor har udfyldt ansggningen og afsendt sine beskikkelsesinformationerne, vil du modtage
en mail herom til orientering. Herefter behandles ansggningen af den relevante censorledelse for
sa vidt angar en faglig godkendelse. Hvis ledelsen godkender censor, vil censorsekretariatet
dernaest anmode Uddannelses- og Forskningsstyrelsen om at fa censorkandidaten beskikket.

Du vil pa CensorNet Igbende kunne fglge status for de censorer, du har inviteret, under "Oversigt
over sendte invitationer”.

Krav for at vaere censor

De to censorkorps falger forskellige eksamensbekendtggrelser, men er reguleret i samme
Bekendtggrelse om censorordning og censorvirke af 04/07/2024. Af bekendtgarelsen fremgar deti § 7
at man, for at blive beskikket som censor, skal have:

o aktuelt kendskab til uddannelsens grundlzeggende faglighed, formal og metoder,
e specifik kompetence inden for et eller flere faglige delomrader, som indgar i uddannelsen,

e aktuel viden om uddannelsens anvendelsesmuligheder, herunder kendskab til aftagernes
situation og behov, og
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e samme eller hgjere uddannelsesniveau som den uddannelse, hvor pagaeldende skal virke som
censor

Pa censorkorpsets hjemmeside www.censornet.dk under 'Vigtig og nyttig information’ kan du laese
mere om de generelle retningslinjer for krav til kvalifikationer og habilitet for censorer.

Beskikkelsesproces

Den nye beskikkelsesperiode starter den 1. april 2026 og Igber frem til 31. marts 2030. Det er
Uddannelses- og Forskningsstyrelsen, der beskikker censorer, men forinden foretager
censorledelserne en formel (fx vedr. habilitet og anciennitet) og faglig vurdering af censorkandidaten.

Bliver censorkandidaten godkendt af censorledelsen, vil censorsekretariatet dernaest anmode
Uddannelses- og Forskningsstyrelsen om at fa censorkandidaten beskikket. Anmodning til styrelsen
om beskikkelse afsendes af censorsekretariaterne den 15. december 2025, og censor og du kan
forvente at fa svar via CensorNet pa beskikkelsesansggningen inden udgangen af marts 2026.

Invitation fra flere institutioner

Censorkorpsene er begge landsdaekkende, hvilket er afspejlet i den made CensorNet fungerer pa.
Censor vil maske opleve at modtage invitation til beskikkelse fra flere uddannelsesinstitutioner.

Den institution, som censor farst accepterer indbydelsen fra, bliver registreret som den indstillende
institution. Censor vil herefter ikke kunne acceptere andre invitationer om beskikkelse fra samme korps
- systemet vil blokere for dette. Hvis censor modtager automatiske rykkere fra systemet pa ikke at have
reageret pa de andre invitationer, skal vedkommende saledes blot ignorere disse.

Censor opfordres i invitationsmailen til at informere de institutioner, som han/hun ikke accepterer
invitationen fra, da de ikke far automatisk besked gennem systemet.

Censorsekretariaterne
censornet@adm.dtu.dk
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